试用期满思想工作总结
化学化工学院  王广银
[bookmark: _GoBack]本人于2018年6月被学校任命为化学化工学院办公室主任,负责办公室的日常管理与服务工作。在学校党委、行政的正确领导下，在学院领导和同事们的的指导、帮助下，本人在试用期内严格履行岗位职责，积极为师生做好服务工作。现按照校党委组织部《关于开展处、科级干部试用期满考核工作的通知》要求，将本人思想工作情况总结如下：
一、加强理论学习，不断提升政治素质和道德品行
认真学习和贯彻落实习近平新时代中国特色社会主义思想和十九大精神，牢固树立“四个意识”，坚定“四个自信”，带头做到“两个维护”。积极参加党支部党日活动、红色基地参观学习活动和十九大应知应会知识测试等，通过多形式的学习切实增强党性修养，从思想深处提高政治素质和道德品行。
2、 提高服务意识，认真履职尽责
学院办公室是全院教学管理的枢纽和服务师生的窗口，是传达学校各部门工作信息的桥梁。为使学院办公室工作协调有序地开展，圆满完成办公室工作，我认真学习办公室工作的相关知识，向兄弟院部有经验的办公室主任请教，明确工作责任和工作目的，积极探索行之有效的工作方法，为学院各项工作正常、高效运行提供保障，提高了师生对办公室工作的满意度。
3、 勤勉敬业，不断提升工作修养
热爱本职工作工作中，以饱满的工作热情和积极向上的工作态度做好办公室工作。带头严格贯彻落实学校相关文件精神，在日常工作中增强节约意识，做到“以勤养志、以俭养德”，做到杜绝铺张浪费，并身体力行，积极营造人人把节约当成“举手之劳”的良好氛围。从身边的小事做起，严格控制各种文档的印刷数量，大力提倡无纸化办公。在日常工作、学习、生活中，做到人走灯熄水关，可关闭设备必须停电停水、关闭。随时关注教室、办公室、实验室等场所的水电控制情况，时刻将环保与安全工作放在心中。
四、加强防范意识，坚持廉洁自律
认真学习和执行廉洁自律各项规定，严格要求自己在思想上筑牢反腐倡廉防线，做到警钟长鸣。以党的纪律作为自己的行为准则，坚决拥护和执行中央、省委、校党委的各项重大决策部署，认真遵守落实中央八项规定精神，坚决杜绝接受礼品和宴请，杜绝各种人情和不正之风，不出廉洁方面的问题。
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